Guatemala, 30 de octubre de 2015

Licenciada,

Gladys Elizabeth Palala Gélvez de Taracena.
Viceministro del Deporte y la Recreacion

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie
mi informe de actividades conforme a lo estipulado en e! Contrato Administrativo
por Servicios Técnico Profesionales Numero 1554-2015 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Numero 630-2015 correspondiente al mes de Octubre del
presente ano, y para €l cobro de mis honorarios estoy presentando Factura Serie
A Numero 00007.

Actividades Realizadas:

[} Velar por la transparencia en la ejecucién de procesos de compras.y
contrataciones de bienes materiales, necesarios para e funcionamiento
adecuado de 1a seccion de compras.

i) Asesorar la preparacién de expedientes para la ejecucion de la cuota
financiera de Ia seccién de compras.

K) Revision selectiva de expedientes de pago.

I} Atender consultas internas de competencia con la seccion de compras.

Resuitados Obtenidos:

g) Facit manejo de la informacién solicitada por la UDAF con respecto & la
conformacion de expedientes.

h) Se cumplid con los objetivos mensuales propuestos por ef Jefe
Administrativo Financiero.

i) Se revisaron aspectos legales y tributarios v financiercs gue deben ilavar
los expedientes.
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